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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

ELEMENTE NUMELE S1 FUNCTIA DATA SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
1 2 3
1.1 | ELABORAT PINTA MARIA | RESP. 11.03.2021
FINANCIAR
1.2 | VERIFICAT Lamba Director adj. 11.03.2021 i
Gheorghe Presedinte CEAC 5\
1.3 | APROBAT Sarbu Stan Director 15.03.2021
2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale: Vo 3 2765 A
VO \E DS D]
- A Data de I:i‘_é{ne se aphic/
Fdiia 5au dujpi G5 HOWITAR I Com[')on_e rjta Modalitatea reviziei prevederile‘édifiei sau
cadrul editiei revizuitd P T il
reviziei'edifiei] . -
1 2 3 4
2.1 Editia I 15.03.2021
2.2 Revizia 1 X X
2.3 Revizia
Revizia
Editia I1
2.n Revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Scopul Exemplar Compartiment Functia Numele gi Data Semnitura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 6 7 8
3.1, aplicare 1 didactic Cadre didactice diriginti clasele 15.03.2021
IX-XII b
3.2 aplicare 2 Didactic auxiliar Administrator | Pupaza Loredana | 15.03.2021 | ~ /7~
33 | informare 3 Cadre 15.03.2021 | Pobtdte pe
didactice, site-ul scolii
elevi, parinti
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4, SCOPUL PROCEDURIT OPERATIONALE
4.1.Procedura operationala reglementeaza procesul de selectie a beneficiarilor de laptopuri de la Liceul

Tehnologic Energetic Campina in scopul asigurdrii continudrii procesului educational in perioada in care
cursurile se desfasoara on-line.

o In sensul prezentei proceduri beneficiarii pot fi:

Elevii din invdtamantul liceal, clasele IX — XII;

Elevii din clasele IX-XII care provin din medii defavorizate;

Elevii ale caror familii nu detin nici un dispozitiv electronic cu conexiune la internet;

Elevii care nu detin in folosinta personala, un dispozitiv electronic cu conexiune la internet.

5.DOMENIU DE APLICARE
5.1.Se aplica beneficiarilor serviciilor educationale oferite de institutie.

6. Legislatia aplicabila procedurii operationale

6.1-Legea Educatiei Nationale nr.1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr.18/10.01.2011, cu completérile si modificarile ulterioare;

6.2 -Legea 55/2020 privind unele méasuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-
19;

6.3-HG nr.394/2020 privind declararea starii de alertd si masurile care se aplicd pe durata acesteia pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID -19, cu completdrile si modificérile ulterioare;

6.4 -Ordinul ministrului educatiei si cercetérii si ministrului sénatatii nr.4266/840/18.05.2020 pentru

punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de invatdmant in contextul instituirii stérii de alertd pe
teritoriul Roméniei;

6.5 - Adresa MEC prin UMPFE nr. 308/31.07.2020 privind lista echipamentelor ce urmeaza a fi
achizitionate

6.6 - Ordin MEC nr. 3166/21.01.2021 privind criteriile de repartizare a laptopurilor achizitionate de
UMPEFE Rose

-Acordul de grant nr. 219/SGL/R 1

-Hot. Consiliul de administratie din 15.03.2021

6.7-Alte documente necesare :

-lista beneficiarilor de burse sociale la sem II an scolar 2020-2021
-lista navetistilor la sem II an scolar 2020-2021

-grupul tinta in cadrul proiectului ROSE an scolar 2020-2021
-lista elevilor cu CES an scolar 2020-2021

-situatia statistica la sfarsitul sem II an scolar 2020-2021

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1.Criterii generale (grup tintd)
O elevii din invatimantul liceal, clasele IX-XII,

O elevii din clasele IX-XII care provin din medii defavorizate;

-elevi din zone rurale, orfani, bolnavi, romi, cu venituri mici

O elevii ale caror familii nu detin nici un dispozitiv electronic cu conexiune la internet;

O elevii care nu detin in folosinta personald, un dispozitiv electronic cu conexiune la internet;
O elevii care se conecteaza la lectii cu smartphone

8.2. Criterii specifice:

° elevi din grupul tinta in proiectul ROSE
° elevi cu CES
° elevi cu nota 10 la purtare

8.3. Constituirea comisiilor

. » La nivelul liceului se constituie prin decizia directorului Comisia de implementare a Programului
la nivelul unitatii de invatamant, formata din 5 membri

. Atributii:

. Comisia desemnatd va afisa/comunica elevilor si périntilor prezenta procedura de lucru;

. Comisia va stabili modelul de tabel nominal pentru identificarea tipului de dispozitiv electronic pe
care elevii il poseda la domiciliu si transmite tabelele la clase pentru a fi completate de elevi ( anexa 1);

. Centralizeaza situatia elevilor care nu detin nici un dispozitiv electronic cu conexiune la internet

. Realizeaza lista potentialilor beneficiari cu respectarea criteriilor generale si specifice stabilite (

Anexa 2) si o aduce la cunostinta parintilor/elevilor beneficiari ;

. Primeste cererile conform listei potentialilor beneficiari (Anexa 3), insotite de o declaratie pe propria
raspundere a parintelui/tutorelui legal sau a elevului major (Anexa 4), din care si reiasa faptul ca familia sau
potentialul beneficiar NU detine niciun dispozitiv electronic cu conexiune la internet, desktop, tableta sau
laptop, elevul va utiliza laptopul la scoala pe perioada cursurilor fizice, in perioada cursurilor on-line si a
vacantelor din interiorul anului scolar, lunar, elevul va prezenta fizic echipamentul si ocazional imagini cu
starea echipamentului

. » -Unitatea de invatdmant va Incheia cu parintele/tutorele/reprezentantul legal al elevului sau dupa
caz cu elevul (dacd acesta este major) un contract de comodat (Anexa 5) care va avea drept obiect darea in
folosinta gratuitd a dispozitivului electronic/laptop

. Primeste declaratia pe proprie raspundere a périntelui/tutorelui legal sau a elevului major (Anexa 6),
din care sa reiasa faptul cd NU doresc sa primeasca in custodie niciun dispozitiv;

8.4.Selectia beneficiarilor:
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O * Depunerea/transmiterea la unitatea de invitdmant, a cererilor si a declaratiilor pe proprie

raspundere potrivit cdrora familia sau potentialul beneficiar, dupa caz, nu detine niciun dispozitiv electronic
cu conexiune la internet (cererea/declaratia se completeaza de cétre parinte/tutore legal sau de citre elev
dacd este major) — in perioada in care institutia de invatamant este in on-line incepand cu 22 martie 2021
anul scolar 2020-2021 si ori de cate ori este necesar cu conditia ca elevul sa indeplineasca criteriile de
acordare a dispozitivului;

* -elevii care au primit sau vor primi in folosinté dispozitive electronice cu conexiune la internet
provenite din alte surse, nu sunt eligibili in cadrul acestui program;

 media la purtare 10 este un criteriu de departajare, in cazul in care numérul solicitantilor este mai
mare decdt numarul dispozitivelor;

. .participarea elevilor in proiectul ROSE este un criteriu de departajare, in cazul in care numirul
solicitantilor este mai mare decat numarul dispozitivelor;

. elevi cu Cerinte Educationale Speciale este un criteriu de departajare, in cazul in care numirul
solicitantilor este mai mare decit numarul dispozitivelor;

elevi din medii defavorizate respectiv -elevi din zone rurale, orfani, bolnavi, romi, cu venituri
mici

8.5. Distribuirea dispozitivelor:
. » Unitatea de invatdmant Inregistreaza dispozitivele in contabilitatea scolii si 1n inventar si le
distribuie beneficiarilor prin incheierea contractelor de comodat (Anexa 5) pentru perioads in care scoala

este in sistem on-line, cu posibilitatea prelungirii acestuia pana la finalizarea studiilor In unitatea de
invatdmant.

. * -Pentru beneficiarii dispozitivelor electronice/elevii claselor a X1II-a, perioada finalizarii
contractelor de comodat este 31.07.2021
. In cazul in care raman dispositive nedistribuite se poate dota un laborator de informatica cu 25 de

laptop-uri pentru efectuarea orelor remediale din cadrul proiectului Rose si se pot repartiza si cadrelor
didactice care nu dispun de echipament pentru sustinerea orelor on-line pe baza de cerere;
. Recuperarea laptopurilor de la elevi se face pe baza de proces verbal de predare primire

8.6.Evaluarea Programului:

. 0O -Monitorizarea de catre conducerea unitatii de invatimant a activititilor aferente;

. » -Verificarea periodica a participarii elevilor/beneficiari la activitatile on-line bazate pe utilizarea
dispozitivelor electronice distribuite de unitatea de invatimant.

. * -Completarea informatiilor relevante in aplicatia SIIIR, la solicitarea MEC

9. Resurse necesare
1.Resurse materiale

v -computer;

v -imprimanti;
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v -copiator;
0 -consumabile (cerneald/toner/hartie xerox);

Vv -tipizate (cereri/declaratii pe propria rispundere/contracte de comodat);
2.Resurse umane
0 Membrii Comisiei de implementare a programului ROSE

o Director

10.ARHIVAREA INREGISTRARILOR
10.1. Toate documentele primite, comunicate intern si extern referitoare la program se arhiveaza la
echipa de implementare a proiectului ROSE..
10.2.Durata de pastrare a inregistrarilor este de 5 ani.

11. FORMULARE

11.1 tabel nominal pentru identificarea tipului de dispozitiv electronic ANEXA 1
11.2 lista potentialilor beneficiari ANEXA 2

11.3 cererile de acordare a unui laptop ANEXA 3

11.4 declaratia pe proprie raspundere ANEXA 4

11.5 contractul de comodat ANEXA 5

11.6 declaratie refuz dispozitiv ANEXA 6

ANEXA 1
LICEUL TEHNOLOGIC ENERGETIC, MUNICIPTUL CAMPINA
TABEL NOMINAL DIN 15 MARTIE 2021 CUPRINZAND ELEVII DE LA CLASA ....... LT.ENERGETIC CU TIPUL DE

DISPOZITIV ELECTRONIC-DEVICE-PE CARE IL POSEDA LA DOMICILIU PENTRU A PARTICIPA LA CURSURI ONLINE, SI
DACA DISPUNE DE CONEXIUNE LA INTERNET

Clasa
NR. | NU INI | PRENU | PRENU | TEL. SMART | TABLE | DESKT | LAPT | ALT CONEX.INTE SEMNAT
CR | ME T. ME 1 ME 2 TA opP op UL RNET URA
T. ELEV

ANDR 10

OID S
ANEXA 2

ELEVI
ELEVI DIN FARA

ELEVI | ELEVICU DIN GRUP | CONEXIUNE
NR. NUME S| ELEVI | CU VENITURI | ZONE TINTA | LA NOTA
CRT. PRENUME | CLASA | ROMI | CES MICI RURALE | ROSE INTERNET ORFANI | BOALA | PURTARE | ALTE SITUATII
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ANEXA 3
CERERE

Pentru acordarea unui echipament electronic -laptop
Domnule director,

Subsemnatul/Subsemnata (nume , initiala tatalui, prenumele)

............................................................ , fiul/ fiicalui oovvniviveniienncni sial e cnn e, domiciliat in ( strada,
numar, bloc, scara, etaj, apartament, judet, [0CALIEALE) .. ... .uivtvuiviiineiaiii e e e r b e cod postal nr
................. LONP i, CHIBL e, telefon/ fax
.................................. C-MALl ..o

(1) in calitate de elev/eleva din clasa .............. CONP ........... 555500 eee e de la unitatea de invatamant
........................................................................ din localitatea .........coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniainin.., judetul

(2)in calitate de parinte / tutore legal al elevului ........coiiiiiiiiiiii i, dinclasa .............. CNP cmiissiianmitse manmmns de
la unitatea de INVAtAMANT ... .....oooiiniiii e e e e din localitatea .......oovvvviiiiniiinannns , judetul

Solicit acordarea unui echipament electronic-laptop necesar elevului

......................................................................... pentru a participa la cursurile desfasurate online. Atasez prezentei Declaratia
pe propia raspundere.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de date care vor cuprinde beneficiarii Proiectului
privind Invatamantul Secundar- ROSE, cu minim de expunere publica necesara.

Cunoscand prevederile art.326 din Noul Cod penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie raspundere ca toate
informatiile prezente sunt corecte, exacte si complete.

| DY 1¢: RO Semnatura ..........oovvvennn

ANEXA 4

Declaratie pe propria raspundere

(1)Subsemnatul/ subsemnata ( numele, initiala tatalui, prenumele)

parinte / tutore legal al elevului ..........occveiviiiiii dinclasa.............. , posesor al CI/Bl seria .............. , nr
............... , eliberata/ eliberatde ...............cooevevvvnndadatade oo

(2) Subsemnatul/ subsemnata ( numele, initiala tatalui, prenumele) .............coeiviiiiieieerinii e in calitate de
elev/elevadinclasa .............. posesor al CI/Bl seria .............. S 1 OO , eliberata/ eliberatde ... la
datade .........coeeeienninnin

cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit in conformitate cu art.326 din Noul Cod Penal, declar pe propia raspundere ca :
1. familia/elevul in cauza nu detine desktop, laptop sau tableta,
2. elevul va utiliza laptopul la scoala in timpul cursurilor fizice,

3. in perioada cursurilor on-line si a vacantelor din interiorul anului scolar, funar, elevul va prezenta fizic echipamentul si ocazional
imagini cu starea echipamentului.

Data. swasswsvazismsssis
Numele si prenumele in clar

Semnatura
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ANEXA 5
ANEXA la Ordinul ministrului educatiei nr. 3166/2021

CONTRACT DE COMODAT
I.  Partile contractante:

Unitatea de invidtaimant LICEUL TEHNOLOGIC ENERGETIC, MUNICIPIUL CAMPINA, cu sediul in Prahova,

Campina, Str. Grivitei, nr.1, reprezentatd prin prof. SARBU STAN, avand functia de DIRECTOR, in calitate de comodant,
si

D1/D-na T e R e cu domiciliul in
...................................................................................................... , identificat cu C.I., seria ........, Nro.e... , CNP
ceersenneney TE1ETON Litiiiiiernrecicnanenns, ML i 1N calitate de elev major, respectiv périnte/ tutore/
reprezentant legal al elevului MINOT ..o , din clasa a .....cee.. a unitdtii de

Invatamant Liceul tehnologic Energetic, Mun. Campina, in calitate de comodatar,

au convenit la Incheierea prezentului contract de comodat, cu respectarea dispozitiilor art. 2146-2157 Cod Civil si a
urmadtoarelor clauze:

II. OBIECTUL CONTRACTULUI

Art. 1. Obiectul contractului il constituie bunul care se acorda comodatarului de citre comodant, sub formd de Imprumut,
pentru a fi folosit gratuit In scopuri exclusiv educative: laptop model LENOVO Intel I3, 15.6” cu sistem de operare Windows
10 Pro NAO, identificat cu seria......c.ooceevrecievuerveriernnns , aflat in dotarea unititii de invitdmant.

Art. 2. Predarea-primirea bunului se realizeazi in baza unei cereri scrise si a unei declaratii pe proprie rdspundere a
comodatarului (elev major sau, dupéa caz, périnte/ tutore/ reprezentant legal al elevului minor), potrivit cireia familia sau
elevul beneficiar, dupd caz, nu detine un desktop, laptop sau tabletd.

ITI. DURATA CONTRACTULUI

Art. 3. Pértile au convenit sa incheie prezentul contract de comodat pe termen de 1 luna, dar nu mai mult de data ultimei zi de
cursuri, respectiv incheierea anului scolar 2021-2022, incepand cu data incheierii lui, cu posibilitate de prelungire pani la
finalizarea de cdtre elev a studiilor In unitatea de Invatadmant respectiva.

Art. 4. In cazul in care elevul care beneficiazi de bun se transfera la alti unitate de Invatdmant sau nu mai este inmatriculat la

unitatea de Invafdmant de la care a primit in folosintd gratuitd laptopul, acesta va preda bunul unitatii de Invatdmant de la
care l-a primit.

IV. DREPTURILE COMODANTULUI

Art. 5 Drepturile comodantului sunt:
a) 54 solicite rezilierea contractului in cazul in care comodatarul nu respectd obligatiile previzute in prezentul contract;
b) S& ceara restituirea bunului inainte de Iimplinirea termenului stipulat in prezentul contract, atunci cAnd comodatarul

se transferd la altd unitate de Invatimant sau nu mai este inmatriculat la unitatea de invitdméant de la care a
beneficiat de obiectul prezentului contract.

V. OBLIGATIILE COMODANTULUI
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Art, 6, Comodantul se obliga:
a) Sd cedeze comodatarului dreptul de folosintd gratuitd a bunului si sd nu 1l impiedice sa foloseascd bunul pani la
termenul stabilit;

b) S& suporte prejudiciul suferit de comodatar, dacd avea cunostintd de vicii ascunse ale bunului si de care nu l-a
prevenit pe comodatar, conform art. 2152 Cod Civil.

VI. DREPTURILE COMODATARULUI

Art. 7. Comodatarul are dreptul de folosin{d gratuitd a bunului pand la termenul stabilit, cu conditia respectirii obligatiilor
asumate prin prezentul contract si a declaratiei.

VIL.OBLIGATIILE COMODATARULUI

Art. 8. Comodatarul se obliga:

a) Sd seingrijeasca de conservarea bunului dat in folosintd gratuitd ca un bun proprietar;

b) S intrebuinteze bunul numai pentru destinatia determinati de natura lui;

¢) Sa suporte prejudiciul apdrut ca urmare a deteriorarii sau pieirii in tot sau in parte a bunului, daci nu se dovedeste
ci deteriorarea sau pieirea s-au produs fortuit sau c deteriorarea este consecinta folosirii potrivit destinatiei si fara

- culpd din partea sa;
d) 5anuincredinteze bunul cu orice titlu unei terte persoane;
e) Sdrestituje la termenul stabilit bunul primit sub forma de imprumut.

VIII. FORTA MAJORA

Art. 9. Niciuna din partile contractante nu rdspunde pentru neexecutarea la termen si/sau pentru executarea in mod
necorespunzitor, total sau partial, a oricirei obligatii care i revine in baza prezentului contract, daci neexecutarea sau

executarea In mod necorespunzdtor a obligatiei respective a fost cauzatd de cazul fortuit sau fortd majors, asa cum sunt
definite in lege.

Art. 10. Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi prevazut si nici impiedicat de cétre cel care ar fi fost chemat si
raspundd dacd evenimentul nu s-ar fi produs.

Art. 11. Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil.

IX. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

Art. 12. Partile convin ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului contract sau rezultate din interpretarea,
executarea ori incetarea acestuia sa fie rezolvate pe cale amiabild de reprezentantii lor.

Art. 13. In cazul in care nu este posibila solutionarea litigiilor pe cale amiabild, partile se vor adresa instantelor judecitoresti
de drept comun competente din Romania.

X. CLAUZE FINALE

Art. 14. Prezentului contract i sunt aplicabile prevederile Codului Civil, precum si celelate reglement&ri in vigoare in materie.

Art. 15. Prezentul contract a fost Incheiat astdzi .......covveereiviververnnnnns,s , in 2(doud) exemplare originale, ambele avind aceeasi
valoare juridic, cate unul pentru fiecare parte.
Comodatar: Comodant:

Nume, prenume si semndtura: DIRECTOR,
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PROF. SARBU STAN
ANEXA 6
Declaratie pe propria raspundere

(1)SubsemMNatul/ @ ...ovuvvrivrine ittt ier e e e in calitate de elev/ parinte al elevului
...................................................... din clasa ..............,, posesor al CI/Bl seria .............., r ..............., eliberata/ eliberat de
....................................... ladatade ............ocvvvvvninn

3

declar pe propia raspundere ca NU doresc sa primesc in custodie laptop de la Liceul Tehnologic Energetic Campina , deoarece :
1. familia/elevul in cauza a achizitionat intre timp echipament electronic,
2. alte motive :

Data. ....coovviiviennnin

Numele si prenumele in clar
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12. Cuprins:

Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul  procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3 Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi 1
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
S Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Legislatia aplicabile procedurii operationale 2
7 Definitii si abrevieri 2
8 Descrierea procedurii operationale 3
9 Resurse necesare 4
10 Arhivarea inregistrarilor 5
10 Formulare/anexe 5
12 Cuprins 10




